
Stellenausschreibung 

Die ARTE Deutschland TV GmbH, ein Gemeinschaftsunternehmen von ARD und ZDF mit Sitz in Baden-Baden, bildet die 
Schnittstelle zwischen den deutschen Gesellschaftern des Europäischen Kulturkanals und der Sendezentrale ARTE G.E.I.E. in 
Straßburg und verantwortet den Austausch von Programmdaten und Programmen.

Wir suchen möglichst zum 1. Januar 2020 eine engagierte Persönlichkeit als

Referent (m/w/d) der Geschäftsführung

Wir bieten ein angenehmes und professionelles Arbeitsumfeld mit vielen Vorteilen. Diese sind z.B.
• Festanstellung mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 39 h
• Gleitzeit und Zeitwertkonten
• moderne IT- und Büroausstattung
• betriebliche Altersversorgung 

Ihre Aufgaben

Zur Unterstützung der Geschäftsführung in Koordinierungs- und Kommunikationsaufgaben zwischen ARTE Deutschland, ARTE 
G.E.I.E., ARTE France sowie den Vertretern von ARD und ZDF sind Sie eingebunden in strategische Fragen, u.a. zuständig für die 
inhaltliche Vor- und Nachbereitung div. Sitzungen wie z.B. der Gesellschafterversammlungen und darüber hinaus für

• die Vorbereitung und Bilanzierung des Maßnahmenplans
• den Bericht der Kontrolleure der Geschäftsführung
• die Text-Zulieferungen für das ARD-Jahrbuch und andere Berichte / Publikationen
• das Intranet der ARTE Gruppe (Zulieferung und Koordinierung)
• die Vorbereitung/Koordinierung der Integrationstage / Interkulturellen Seminare
• diverse Sonderaufgaben

Ihr Profil

• (Fach-)Hochschulausbildung, mehrjährige Berufserfahrung
• Organisatorische, kommunikative und koordinatorische Talente
• ein sehr gutes schriftliches Ausdrucksvermögen (Berichte und Protokolle)
• Sie besitzen die Fähigkeit, eigenständig, eigenverantwortlich und inhaltlich zu arbeiten
• verfügen über sichere Kenntnisse der französischen Sprache
• eine schnelle Auffassungsgabe, Fähigkeit, sich in komplexe parallellaufende Prozesse einzufinden
• idealerweise verfügen Sie über Kenntnisse der öffentlich-rechtlichen Medienlandschaft

Dem Arbeitsverhältnis liegen die Tarifbestimmungen des Südwestrundfunks zugrunde. Die Eingruppierung erfolgt unter 
Berücksichtigung der Ausbildung und Berufserfahrung.

Wir haben Ihr Interesse für diese Stelle geweckt? Dann übersenden Sie uns bitte bis zum 30. November 2019 Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:

ARTE Deutschland TV GmbH • Geschäftsführung • Schützenstr. 1 • 76530 Baden-Baden

oder per Email an: bewerbung@arte.de




