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Die ARTE Deutschland TV GmbH, ein Gemeinschaftsunternehmen von ARD und ZDF mit Sitz in Baden-Baden,
bildet die Schnittstelle zwischen den deutschen Gesellschaftern des Europaischen Kulturkanals und der
Sendezentrale ARTE G.E.I.E. in Straburg und verantwortet den Austausch von Programmdaten und
Programmen.

Sie sind weltoffen, kommunikativ, sprachbegabt und haben Freude am networking? Dann sind Sie hier richtig!
Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit als

Referent (m/w/d) der Geschaftsfiihrung

zur Unterstitzung und engen Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung und zur inhaltlichen und
organisatorischen Betreuung der Schnittstellen zwischen ARTE Deutschland, den ARTE-Verantwortlichen von
ARD und ZDF, ARTE G.E.I.E. sowie ARTE France.

Ihre Aufgaben

e Koordinierung bereichstibergreifender Themen und Abstimmungsprozesse

e Formale, konzeptionelle und inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Gremienterminen

e  Protokollfiihrung und Erstellung von Vorlagen, Prasentationen, Briefings und Berichten

e Unterstiitzung bei der internen und externen Kommunikation

e Unterstlitzung der von ARTE Deutschland entsandten Prasidentin von ARTE G.E.LE., insbesondere die
Koordination der Vorstandsthemen von ARTE G.E.I.E mit der Geschaftsleitung von ARTE Deutschland

e Ubernahme von Sonderaufgaben - auch mit kurzfristigem oder strategischem Charakter

o Bereitschaft zu regelmaRigen Dienstreisen u. a. nach Strallburg

Ihr Profil

e einschldgiges Studium mit Berufserfahrung oder mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer
Funktion

e einsehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdégen in deutsch und franzésisch

o Sie verfligen tber profunde Kenntnisse der 6ffentlich- rechtlichen Medienlandschaft

e Belastbarkeit, Flexibilitat sowie eigenverantwortliche und teamorientierte Arbeitsweise

o Sicherer Umgang mit den aktuellen MS-Office-Produkten

e eine schnelle Auffassungsgabe, Initiative und die Fahigkeit, sich in komplexe, parallellaufende
Prozesse einzufinden, runden ihr Profil ab

Wir bieten ein angenehmes und professionelles Arbeitsumfeld mit vielen Vorteilen
e FEine Tatigkeit bei dem europdischen Kulturkanal
e Mitarbeit in einem motivierten Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
e Festanstellung / unbefristeter Arbeitsvertrag
o Hybrides Arbeitsmodell mit anteiligem Home-Office
o C(leitzeit- und Zeitwertkonten
e  Betriebliche Altersversorgung u. v. m.



Dem Arbeitsverhaltnis liegen die Tarifbestimmungen des Stidwestrundfunks zugrunde. Die Eingruppierung
erfolgt unter Ber(icksichtigung der Ausbildung und Berufserfahrung.

Die ARTE-Gruppe ist tiberzeugt, dass die Vielfalt der Talente und Werdegange eine Starke ist und setzt sich fur
Diversitat und Inklusion ein.

Wir haben Ihr Interesse flr diese Stelle geweckt? Dann Ubersenden Sie uns bitte lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen, lhre Gehaltsvorstellung sowie lhren maglichen Arbeitsbeginn an die E-Mailadresse
bewerbung@arte.de
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