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REFERENT/IN DER GESCHAFTSFUHRUNG - zum O1. Oktober 2019 -
(Gremien und Sonderaufgaben)

AUFGABEN
Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung, Koordinierungs- und Kommunikationsaufgaben
zwischen ARTE Deutschland, ARTE GEIE, ARTE France sowie den Vertretern von ARD und ZDF.
Inhaltliche Vor- und Nachbereitung der

= (esellschafterversammlungen (4 x im Jahr)

=  Programmbeiratssitzungen (4 x im Jahr)

= Sitzungen des erweiterten Vorstands (ARTE GEIE, 4 x im Jahr)

= Jour Fixe ARTE Deutschland (monatlich)

= Strategie-Meetings (ca. 2-wdchentlich)

= Vorbereitung und Bilanzierung des Mallnahmenplans

= Bericht der Kontrolleure der Geschaftsfiihrung

= Text-Zulieferungen ARD-Jahrbuch, etc.

= Intranet der ARTE Gruppe (Zulieferung und Koordinierung)

= Vorbereitung/Koordinierung der Integrationstage / Interkulturellen Seminare

VORAUSSETZUNGEN
Entsprechend den Vergitungsgruppenmerkmalen des SWR-Tarifvertrages

= (Fach-)Hochschulausbildung, mehrjahrige Berufserfahrung

= Kenntnisse der 6ffentlich-rechtlichen Medienlandschaft

= Fahigkeit, eigenstandig, eigenverantwortlich und inhaltlich zu arbeiten

= Schnelle Auffassungsgabe, Fahigkeit, sich in komplexe parallellaufende Prozesse einzufinden

= Fahigkeit, zu priorisieren und sowohl im Schriftlichen als auch Mindlichen eigenverantwortlich nach innen und
aulben zu kommunizieren

= Organisatorische, kommunikative und koordinatorische Talente

= Cutes Zahlenverstandnis

= Sehr gutes schriftliches Ausdrucksvermdgen (Berichte und Protokolle)

= Gute Allgemeinbildung

= Sehr gute PC-Anwendungskenntnisse (Microsoft Office)

= Sichere Kenntnisse der franzésischen Sprache

= Sicheres und verbindliches Auftreten
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unter Berticksichtigung der Ausbildung und Berufserfahrung entsprechend den Vergltungsgruppenmerkmalen des
SWR-Tarifvertrages.

BEWERBUNG

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis spatestens 31.Juli 2019 an die Geschaftsfiihrung der ARTE Deutschland TV GmbH,
SchitzenstraRe 1, 76530 Baden-Baden, oder per Email an: bewerbung@arte.de





